
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

Jak szybko skorzystać  
 

ze szkoleniowego portalu społecznościowego 
Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury? 

 
 
 
 

proste instrukcje w kilku krokach   
 
 

   
 
 

Wybrane, najważniejsze instrukcje: 
 
1. Wejście na portal 
2. Rejestracja 
3. Zalogowanie i przechodzenie wybranego szkolenia 
4. Korzystaj z forum 
5. Uzyskaj pomoc przez czat 
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1. Wejście na portal 
łatwo do nas trafić 

 
 
w ten sposób... 
 
Aby wejść na portal, otwórz przeglądarkę internetową i w pasku adresu wpisz 
www.e-learning.kssip.gov.pl i naciśnij <Enter>  
 

 
 

albo w inny... 
 
Na portal możesz też przejść bezpośrednio ze strony Szkoły: www.kssip.gov.pl 
Wystarczy kliknąć w przycisk „E-learning”  
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Po chwili zobaczysz stronę portalu. 

 
... i gotowe! 
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2. Rejestracja 
czy jesteś pracownikiem  
wymiaru sprawiedliwości? 

 
 
Aby rozpocząć rejestrację w portalu,  
należy kliknąć w link „Zarejestruj się”  
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Następnie wypełnij formularz rejestracyjny swoimi danymi osobowymi. 
 

dokładnie i uważnie... 
 
Login i hasło wybierasz samodzielnie. Zapamiętaj swój login i hasło. 
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Podczas wypełniania formularza wybierz pierwsze szkolenie 
 

wybrane pierwsze szkolenie  
będzie można później zmienić 
 
Jeśli jesteś w bazie pracowników wymiaru sprawiedliwości, nie wypełniasz vouchera.  
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Automatyczna weryfikacja danych nastąpi, jeśli wprowadzone dane pokrywać się będą 
z danymi osobowymi pracowników wymiaru sprawiedliwości w bazie portalu.  
 
 

nie przejmuj się, jeśli nie zostaniesz  
zweryfikowany automatycznie! 
 
 
W przeciwnym razie do weryfikacji potrzebny będzie unikalny voucher.  
Jest to specjalnie wygenerowany kod elektroniczny. 
 
Informacja o braku automatycznej weryfikacji danych pojawi się nad formularzem 
wraz ze wskazówką jak uzyskać voucher. 
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Voucher należy wpisać do odpowiedniego pola. 
 
 

poniższy voucher jest tylko przykładowy... 
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Po pomyślnej rejestracji w portalu musisz jeszcze przesłać papierowe zgłoszenie  
(wszystkie 3 dokumenty) na adres Działu Funduszy Pomocowych KSSiP, 
ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa. 

 
jest to konieczny wymóg 
 
 

 
 
 
 
Po zatwierdzeniu papierowego zgłoszenia  przez KSSiP  
dostaniesz wiadomość e-mail z informacją o uzyskaniu dostępu do portalu  
oraz znajdujących się na nim szkoleń i narzędzi. 
 
 

...uff, dalej pójdzie jak „z płatka”! 
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3. Zalogowanie  
i przechodzenie wybranego szkolenia 
portal i szkolenia są dostępne 24x7 

 
 
 
Zaloguj się do portalu wpisując na stronie głównej w odpowiednich polach 
wybrany przez Ciebie przy rejestracji login i hasło, a następnie zatwierdź  
je przyciskiem „Zaloguj się”. 
 

 
wszystkie dane jakie wpisujesz do portalu 
są przesyłane w bezpieczny sposób 
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Po zalogowaniu znajdziesz się w menu „Moje szkolenia > Obecne szkolenie”, gdzie widzisz 
spis aktywności, czyli lekcji i testów, wybranego przez Ciebie wcześniej szkolenia 
 
Jeśli chcesz rozpocząć nowe szkolenie, zrobisz to przez link „Więcej zapisów na szkolenia”. 
 
Każda aktywność jest linkiem.  
 
 

 
 
 
Przechodzenie szkoleń polega na uruchamianiu (link)  
i przechodzeniu poszczególnych lekcji, zgrupowanych w moduły. 
Każdy moduł z lekcjami poprzedzony jest pretestem i zakończony posttestem 
(w celu pomiaru przyrostu wiedzy). 
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...i jesteś w szkoleniu! 
 
 
Przykładowy widok ekranu lekcji. 
 
 

 
 
 
 
Przed pierwszym szkoleniem radzimy 
przejście lekcji instruktażowej. 
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4. Korzystaj z forum 
główny kontakt z innymi uczestnikami 

 
 
 
 
Do każdego szkolenia dostępnych jest kilka narzędzi wsparcia: forum, czat, strona wiki i 
wspólne pliki. Aby przejść do forum szkolenia kliknij w link „Forum”. 
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Po wejściu w forum szkolenia możesz dodawać własne wpisy, czytać i odpowiadać na wpisy 
innych uczestników – i korzystać z wielu innych możliwości. 
 

forum to główne narzędzie 
kontaktu ze społecznością uczestników 
i uwspólniania wiedzy 
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5. Uzyskuj pomoc przez czat 
od opiekuna, eksperta,  
innych uczestników... 

 
 
 
W analogiczny sposób jak do forum 
dostaniesz się do czatu szkolenia (także do strony wiki czy wspólnych plików). 
Wystarczy kliknąć na link „Czat”. 
 

 
 
Na czacie ogólny (link „ogólny”) jest obsługiwany przez 7 dni w tygodni  
przez dyżurujących opiekunów. 
 
Z pomocy opiekunów możesz też skorzystać  
pod numerem telefonu 22 520 3333 
(poniedziałek-sobota 8:00-20:00 oraz niedziela  
za wyjątkiem świąt) lub na adres e-learning@kssip.gov.pl 
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W określonych dniach i godzinach odbywają się też czaty z ekspertami. 
Terminy podawane są przy każdym szkoleniu. 

  
 
Twoje wypowiedzi na czatach są widoczne dla wszystkich aktualnie zalogowanych. 
Dzięki temu możesz uzyskać pomoc od innych uczestników (poprzez czat lub mailowo). 
 

 
 
 


